Ex




CHNEEHETHENIY

e EIVRZAA—-ILYIZ
— DL ERZFEHN RS,

« EVRAA=IAERDIL—IL
A= )LEF[DEENNBEE Y S,



% Fk7:IBARTFER
« XFETHFIERTIL 0L T

— FRCIEAE
—BF AL (EA—IL)

— Ayt =77 (LINER Y DSNS)



o Ayt—I771) (SNS)
—HLEEORBE TLRIENLILCYERY A H EE,
— RIVTRBXEERIELTCERIFEEALNS,
—FREANHY 2T LERFERYLTRE,

e LWL . KEHITRBY FRARTHXRYE
WOMZZERIDHEA FICBEDA) XD
RYERYH>RIET S,

AT S W T A — L AR TF R AN E




RAE
| SNSTURCEYRRA— A £ BN HEF ]

e EIRAA—=ILEIZ
—BFA-IW(EA=I) I2LBT74—2IL LB FER,
— RFE-E R R EVRRY VIR THET
B2 Z2<DAYNEBLFERFEL,

¢« BFA—-IEHELINETMEF
- 2R BERE
« REOHEELE
 FHTHMEIRDS By




T4—2 IV AR FER
c HEAIHEEB LELNEOYLTA-ITFLX
*MRLTWAZY9H 5,

— KEHENDTRLRAIIIINRIZEE TN TV 3,
—HEADTRLRAIZLR IR EH I TS,

e BIRDBEZEREHRLYEL A—ILDITH H 1B
FErPELLBVDTTE,

- BF LB D DEE THER RIEHNVTETS,




ES X ZA—=ILDIL—IL

. SNST‘J')’(Bl:‘/Z\ZX—/b’(B B F (1
"EAH 215 A2528l3TE5H -

. Jﬂ&’%ﬂb“ T TEBNTWEAyE =7
HTEYVRAA— I 23k B IFIXFH
F:ﬁ \b\ﬁ_b%o




JAX

« HEBDLYITRK

DL A= LD BN T B, A5
RRE7=5) D,

— THICES - DL ISR T IHLTALD,
M

(H27x0)

SE LA X

sgu@mail.ne.jp

SHORXEWRAHFT
BADNREDYETT H?

o, =1

» =




ERE S | 1 FEBZ 0T

e A—=I)LOMBFHI RBEZFENDTFLAEZEIFLTW\SL
IR S\,

REELVLVOT . HKEIC
FEADF R %55,
(/7% L) SE R LA x

RIEBETHTEGAINSE
TNLH5,
sgu@mail.ne.jp

5 BOBEERHET
BADREBYET 2

=

1]
il

» &=




2R 5258 4 D78\

o X=ILDBRIEFIRILPH S BEBRVE, ZITE-

7‘—: /KZ,?\ 7 Kx\\?—%o

(H47xL)

sgu@mail.ne.jp

SHOBRFXEARHFTT
BANREHYET H?

)]

=

» &

DB E~NNBEETIE?

N X EmH 54 E TR,
ZE M1 x |XL\,\)(—)|/H:#$E)§“%°

e

[AE




GIRE R 3 TEINDRYn

e A—ILDOXETREZEDPE I RIS, KILTEHPE
s EZ T+t x 5,

LINERE DAyt — VIR e
FELESENG A AD),
X RISH RO,
sgu@mail.ne.jp fii%’\ﬂf‘%iﬁﬁwﬁﬂo

KH
1

(H47xL)

sROEEERAET ——

BANREHYET H?

» ImE

)]

=




RA B2

CCURRA-LOXEBE |

. 4% A% —3= T,

2. 584 EEICHB T A= LD T RT,
3. &%k BN ZNHNETRT,
4. A E A=W RIS,

5. EEENEE AHFrMBFNIGIIKLT,
6. 84 PhlE - KA - BAR L DIFERIE.

o LEEDNOEARIIBER LDEEELRI->TVS,

12




B ZA—ILD N A

c HZENAT S

o AL x N T 54
—EA=ILIZISST THEHE D H S,

SE5E

4

AT —ETE<

Eh. LK) A

L ERERNDEE . EL

%%(O

13



RA 3

L

. "EZIDIL—IL

e A—)
— (#

L)

:Z?“d:

L) (348 XTI<3R

12— TEDLT,
135,

o {2 TLEIRE,

—O0IIPWT /O0IHEFLT
« WEDRFEIIONWT
o REEDEEHARICOTILT

14



(L7 L) Dk

¢ RIEBIIA—IERYIRIIETRING 4
> B THLLHOEI D HIMFT 5,
— (L% L) FEARBHIHHI LA,
_EBA—IILLL TR DY EINEBZN

VH5. 4L ILFFEFICEER,
Fromv “H2v
univ@cmail.com REREDTELE
sgu@mail.ne.jp (H2%L)

gakuin@sgu.ec.jp

bunkyodail | @cmail.com

I E XX DERAIRL ICOIFLT
ERZAEIT—HAENGRmSE

15



CEAY L=

c UTOHRMBETA—ILTEIBOHLE. &
EWNTHLD

(1] BERERBIHETDH4

(2] HEXOEREALT L ENOHL

[3] REITODWTRAWVWEhLESLETDH4L




/‘.

PR EE AR S

« [|I] BRZRFEISRGOHE

—EBEERFEITOWT
— TR - XA RIED T4

- [2] HErOBEREFLTS

- BRALITOWT
— ZEDEFE

LAY

. [3] FAIODVWTRHWEDLEZLEINHL

_ TR EXAL DBBISOVT



AXMOABTELATIb
- AX RS SR Al BLEE,

s BNETTErS

LIRZFEBRERFOOFEHOOFR X230 230)
LZFRERTI , BEEEITFO>THEYFET , -

€-1:)
24 HIRFIRKEOOFIMALH |
s LTE< FLZ# K BR (X230123) |

/

___________________________________




KA M J

L 2. '584 yDIL—IL

588 |3 KL AR
—XKICOTA—ILTBLEFIITINR— LN TE

o M ZIELLEWDITS,
_HBI#ELYrE  O04%4
Fl: ALBEFEE

- HEMSIDERE + OO, 00T &
Bl: HFEEFR AFIETTE

- TOOZREN /OO DI IEITFE, ’



RA 5

L

3. "ZFEY , DIL—IL ]

e T . BN ZNHENETLES,
—FERLKRFL - FHRFERN - FEHFS KL
-l ARFBEAFOOFEA AF¥FX230123

DALFXREPTT,

iy
FRES

. MELEEXEZTLZE) , OBRIN"BERZRIMTITS,
—EBARDOTEEE LN LET,

_ $

_.H—-%‘:f&:—)TB‘) iTo

20



RA k6

:

4. TR, DIL—IL |

¢« ZWEWIYEBRERLMEAS,
~BWIHEEEHLTELEHYXT L,

« HHF D

I

LT VWREAEE,

— P YITKWERRRCEWERIRITEITS,

o LARERIZILAR,

—OBETHIIa=H —a U LEIZ A—ILDEE

1348 3

FONEIRINEFZ L TEL

21



- 1 %Ft:ﬂ'fg%ij

Re&KT2AMENEE
— DN STHFICAHRENTEILIIR S,
CHFANDRENTENLE,
2 LIDRE

BETHAT 2.



RA R J

6. TBEERELL

s BRZYIITHREEDIFHRIZFTLDHDD (K
XNDTEZFE) vIZF]),
o A= LY —EXNRET BEFEAND T EE,

AXOABARBELNERLE il

LR F B K FOOF B A F#}

HLF KBER(X230123) «— K& -FEES

X230123@e.sgu.ac.jp

\ HARTRERA—ILPRLR |




RV AKX

>

BERBLPETAMIOWT

s

A

IR fEFEE

BHEICLS>THEYETARERAFOOETRAZER
X230123DAL ¥ KBETT,
BEWICLEEHBNEEREHLTICLY . KEHIERFD
"O08R) TERINSGPREITRAMNERERTEELA,
#ZAB.BRBROHSEWVEETFETTLES D,
TEEYEL LT TRETIN. THENDITLAZELS
L<EFEWEBELLEITET,

----------- BFEADTRENEHE,
LR BE K F OO FI A %5 FELLIRE®ESR)

L% KBB (X230123)
X230123@e.sgu.ac.jp ”




e TEVXZA—ILDOE
4 ¥ T6JICRKBDODESNTEDHTHSHD

_I'|J~

Y -
HREN
L ’:“

THIBEENR

T.HEEHLARLTEBE TSI,

_/A

A

NEHETLE

19578, 7Y F IR

INAUT =T HRIZED-D— bl CTH
2952k,



ABNIERE

-

\

o« FxwIT A= ER (Moodle)
—MREEARIL. COERBEARTENLREES
BT
—BARRE CIIEIE THZER T HE
—BELEHL TR, THFTEERT S

J

¢ EEHMM HEEH TIKEB LT HEIIA—ILE
TEHRBICERERLTAHL)!

26



	スライド 1: ビジネスメールの書き方（1）
	スライド 2: この講義で学ぶこと
	スライド 3: 多様な連絡手段
	スライド 4: プライベートな場面
	スライド 5: SNSではなくビジネスメールを送るべき相手
	スライド 6: フォーマルな連絡手段
	スライド 7: ビジネスメールのルール
	スライド 8: クイズ
	スライド 9: 問題点１：発信者が不明
	スライド 10: 問題点２：宛名がない
	スライド 11: 問題点３：丁寧さの欠如
	スライド 12: ビジネスメールの必須要素
	スライド 13: ビジネスメールの入力欄
	スライド 14: 1. 「件名」のルール
	スライド 15: （件名なし）の危険性
	スライド 16: 件名の練習
	スライド 17: 模範解答
	スライド 18: 本文欄の内容とレイアウト
	スライド 19: 2. 「宛名」のルール
	スライド 20: 3. 「名乗り」のルール
	スライド 21: 4. 「用件」のルール
	スライド 22: 5. 相手への「配慮の言葉」
	スライド 23: 6.　「署名」を設定しよう
	スライド 24: 良い見本
	スライド 25: 補足資料
	スライド 26: 本日の宿題

